Processo Seletivo de Inverno PUC-SP 2024

Orientacoes para matricula




Acessar o portal de inscritos através do link: Portal PUC-SP Inverno 2024 (pucsp.br)

Preencher os dados de acesso

Inserir CPF do candidato
* Aceita os formatos:
XXX XXX XXX-XX ou XXXXXXXXXXX

Inserir Data de
Nascimento

Cancelar

Clique em “Acessar”




1. Realize o “Cadastro Inicial”

Clique no botao

Processos abertos " e »
PROVA PRESENCIAL - Administragao - MATUTINO Acompanhe aqui sua Matricula! Re a I 1zar

4 Detalhes da inscricdo @ Cadastro Inicial Realizar

Pendente



1.1 - Dados Cadastrais - Candidato

PROVA PRESENCIAL
badesioich) Préximo passo: conhecer vocé melhor!

@ Dados de endereco

Aguardando conclusdo

Nimero da carteira de identidade * Data de emiss@o da identidade *
1561651414 04/05/2005
Orgao emissor da identidade * UF da carteira de identidade * Telefone residencial
SsSp S&o Paulo [x] (32) 99999999
Vocé &€ o Responsavel Financeiro? conferir os dados e
@ Sim () Ndo

clicar em “Concluir”

Vocé é o Responsével Legal?
@ sim () Nao

PORTAL DO CANDIDATO CONCLUIR




PROVA PRESENCIAL
Cadastro Inicial

®

Dados de enderego

Aguardando concluséo

1.2 - Dados Cadastrais — Responsavel Financeiro

Numero da carteira de identidade *

Orgdo emissor da identidade * UF da carteira de identidade *

\ Sdo Paulo

Vocé é o Responsdvel Financeiro?

Sim Néo

Nos informe os dados do responsavel financeiro.

Nome completo do responsavel financeiro

E-mail do responsével financeiro

Data de nascimento do responsavel financeiro

04/09/1994

Data de emissao da identidade *

dd/mm/aaaa

Telefone residencial

Celular do responsével financeiro

\

—J =

ncia, informe 0 seu WhatsApp

CPF do responsavel financeiro

Preencher os dados do
Responsavel Financeiro

(Obrigatério para menor de
idade).




1.3 - Dados Cadastrais — Responsavel Legal Preencher os dados do

Responsavel Legal (Obrigatorio

para menor de idade).

Vocé é o Responsavel Legal?
PROVA PRESENCIAL Sim Nio

Cadastro Inicial
Nos informe os dados do responsavel legal.

Dados de endereco Nome completo do Responsavel Legal
Aguardando concluséo

E-mail do Responsavel Legal Celular do Responsavel Legal
)
De preferéncia, informe o seu WhatsApp
Data de nascimento do Responsavel Legal CPF do Responsavel Legal

dd/mm/aaaa

Estado natal do Responsével Legal Cidade natal do Responsavel Legal

Minas Gerais [x]

CEP *




1.4 - Filiacao

Informe os dados da sua filiagdo.

* Mde é obrigatdrio para finalizacéo do processo de Matricula

e Préximo passo: conhecer vocé melhor!

Informe os dados da sua filiaca

Selecione o tipo de filiagdo *

(O Pai () Mae
Cadastrar

@ FiliacGo
Aguardando concluséo
Selecione uma filiagao, Nonecompito®

preencha o formulario e

clique em cadastrar, [ Possuo nome sacial @
*Mae obrigatdrio Email* p—

Data de nascimento* Celular *

dd/mm/aaaa 1)
De preferéncia, informe o seu WhatsApp.

Nacionalidade * Estado civil *

Brasileira [}

Pais natal * Estado natal * Cidade natal *

Brasil (<]

Apds inclusao da filiagao -
clique em CONCLUIR para - —

e S -

prosseguir para a préxima
etapa.




1.4 - Cadastro Inicial concluido

Apds preencher todos os itens, o Cadastro Inicial constara como
Etapa “Concluida”

Processos abertos

PROVA PRESENCIAL - Administragao - MATUTINO Acompanhe aqui sua Matricula!

« Detalhes da inscrigdo Cadastro Inicial

Documentos de Matricula

Pendente envio

Verificar

Assinatura do Contrato
Pendente

Verificar

Pagamento da 1° Parcela
Pendente

Verificar

Matricula
Pendente




ATENCAO!

2 . E nV| o) d e DOCU me ntOS Os documentos devem ser anexados em

formato PDF, exceto a foto que deve ser
ipg ou jpeg.

PROVA PRESENCIAL
Documentos de Matricula

Hora de enviar os documentos da sua matricula!

@ Documentagdo de matricula

1. A foto enviada deve ter a extensio jpg ou jpeg;

2. Todos os documentos enviados devem ter as extensdo pdf;

3. Ndo é possivel enviar arquivos maiores que SMB;

4. Cada arquivo a ser enviado deve conter todas as paginas do documento, incluindo frente e verso;
5. Para cada arquivo enviado, sera possivel acompanhar a situacio da analise do mesmo;

6. Os documentos marcados com asterisco séo obrigatdrios.

Aguardando concluséo

RG e CPF do candidato - Frente e verso * ANEXAR €3 cli

ICar em
Certificado de Conclusao do Ensino Médio * O asterisco (*) indica ANEXAR €3 anexar para
Histérico Escolar do Ensino Médio - Frente e verso * Obrigatoriedade de ANEXAR €3 e?\;e(::o
FotoKe entrega para o documento. Avxan &b documento
Comprovante de Enderego * ANEXAR €3 solicitado.
RG e CPF do responsavel legal - Frente e verso ANEXAR €
RG e CPF do responsavel financeiro - frente e verso ANEXAR €3

PORTAL DO CANDIDATO




2.1 - Envio de Documentos

Processos abertos

PROVA PRESENCIAL - Administragdo - MATUTINO Acompanhe aqui sua Matricula!

Apos a entrega dos
» Detalhes da inscrigao @ Cadastro Inicial documentos, a
3 Secretaria
Académica, fara a
D os de Matricula validacdo de cada

OCcuy N
Vet um. Caso seja

identificada alguma

Verificar etapa de
“Documentos de

P ; Matricula”,
@ FogamEnt da 1" Pasceln Verificar constara a

; inconsisténcia na
@ Assinatura do Contrato

Pendente

Matricula
Pendente

informacgao
“Recusado”

Clique em
“Verificar”




2.2 - Envio de Documentos

PROVA PRESENCIAL
Documentos de Matricula

Hora de enviar os documentos da sua matricula!

Documentagao de matricula
Aguardanda conclusdo 1. A foto enviada deve ter a extensao jpg au jpeg;
2. Todos os documentos enviados devem ter as extenséo pdf;
3. N&o & possivel enviar arquivos maiores que 5SMB;
4. Cada arquivo a ser enviado deve conter todas as paginas do documento, incluindo frente e verso;
5. Para cada arquivo enviado, sera possivel acompanhar a situaco da analise do mesmo;
6. Os documentos marcados com ast

Verifique o documento recusado e o e o motivo da
I,  recusa. O botao “anexar” sera reativado para o
P reenvio correto do documento

[e]
®
=
aQ
o
o
=)
@
Q
=]
(=}
@
©
o
]

ANEXAR n h

Recusado: Documenta néa abre

Historico Escolar do Ensino Médio - Frente e verso *

Aprovado

Foto 3x4 *

Aprovado

e Comprovante de Endereco *

Emanéiise

RG e CPF do responsavel legal - Fren

ANEXAR €3



3. Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

PROVA PRESENCIAL
Assinatura do Contrato
Instrugdes para Assinatura Eletronica do Contrato de Prestagoes de Servigos Educacionais Leia atentamente
Gerar seu contrato Prezada(o) as instrucoes e no
final da tela clique
em “Declaro que li

Aguardando conclusdo

A assinatura eletrénica do Contrato de Prestages de Servigos Educacionais ocorrerd por uma plataforma especializada.

Solicitamos que tanto a(o) aluna(o) quanto seus responséveis Legal e financeiro, indicados no processa de Requerimento de Matricula fiquem atentos ao recebimento do
link para a assinatura do contrato na referida plataforma.

Para receber o link é importante que o endereco de e-mail esteja preenchide dentre os dados informados anteriermente. os termos
Orientamos para que sigam as instrugdes divulgadas no material de orientag&o para matricula. a presentados

. ~
Figuem atentos! A matricula serd concluida apds a assinatura de tados; Aluno, Responsével Legal e Responsavel Financeiro, além do pagamento do boleto e validagéo da acima e estou dé
documentacéo.

acordo”.
7

Declaro que li os termos apresentados acima e estou de acordo. *

Clique em

confirmar
PORTAL DO CANDIDATO

/ Obs.: Instrugées

para assinatura
eletrénica do

contrato no final

deste manual




4. Pagamento

PROVA PRESENCIAL
Pagamento da 1° Parcela Estamos finalizando!

@ Pagamento da matricula

Aguardando conclusgo

Valor  pagar Para realizar o
RS 3.564,00 pagamento clique na

opc¢ao desejada

Meio de pagamento *

() Boleto (@) Cartdo de crédito () Pix

PORTAL DO CANDIDATO REALIZAR PAGAMENTO




4.1 - Pagamento

Processos abertos

PROVA PRESENCIAL - Administragéo - MATUTINO Acompanhe aqui sua Matricula!

« Detalhes da inscrigdo Cadastro Inicial

O botao Pagamentos constara como
pendente até que a baixa do pagamento
tenha sido realizada por parte do banco e
repassada a PUC.

Documentos de Matricula

Recusado

Assinatura do Contrato ;
i Verificar

Pagamento da 1° Parcela

Pendente

Verificar

Matricula

Pendente




5. Finalizacao

Quando Cadastro, Documentos, Contrato e SE?JZSSEEESENCIALrAdministracéorMATUTINO Acompanhe aqui sua Matricula!
Pagamento estiverem validados, nenhum i .~ AR o
outro botdo serd apresentado, aguarde até  Detaesda oo oo Wi
que a rotina interna de matricula seja
executada.

Documentos de Matricula

Assinatura do Contrato r
Verificar

Pagamento da 1° Parcela

Esteja atento a comunicag¢ao por e-mail,
WhatsApp e SMS que a secretaria podera
encaminhar.

Matricula




Assinatura Eletronica de Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais

Verifigue o seu e-mail, inclusive a pasta de Spam, e localize “TOTVS
Assinatura Eletronica” - Confirmar e-mail”

/07/2023 e 5] 2

no-reply@totvsassinatura.com.br>

® TotVs .

Bem-vindo(a), Teste!

Sua conta foi cadastrada no TOTVS Assinatura Eletrénica. Por motivos de
seguranca é necessario confirmar seu enderego de e-mail clicando no

botdo abaixo
Confirmar e-mail

Manual operacional cligue aqui.

Videos de how-to cligue agui.

Atengao! Este e-mail é enviado automaticamente pelo sistema. Favor
nao respondé-lo.



Vocé sera direcionado para
senha. Siga as instrugdes.

uma tela para configuracao de uma

® Torvs

Assinatura Eletrénica

\

Alterar sua senha

® ToTVS

Assinatura Eletronica

Apos o cadastro da senha, clique
em “Li e concordo com a Politica de
privacidade e Termo de uso da
Assinatura Eletrénica”.

O Sistema ira ativar o botao
“Atualizar”. Cligue nele para salvar

os dados.
J

Alterar sua senha




Em seguida vocé sera direcionado para efetuar o login com o e-mail preenchido
no cadastro de “Requerimento de matricula” (o0 mesmo que vocé recebeu o link
para preenchimento:-da senha.

Login

TOTVS -
® Preencher e-mail e senha

Assinatura Eletrénica

Login

@ Totvs

Clique em enviar

Assinatura Eletronica




Ao acessar, localize o contrato, selecione e clique em “Assinar”, conforme
imagens abaixo:
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Faca a leitura do contrato, rolando a barra lateral, até o final.

@ Torvs Bemvidete,Tets » @

e —— - Lo dormento
P

Documenta

Contrats e Prestaci de Servico Bicacinal - Gead pil

FDUCACIONAIS CURSOS DF GRADUAGAD -

Astinaturn et FUNDASP.
D 405, (as) CONTRATANTE(S}:
= oldesiinii

quubdade Gu ALUNO(A} v s RESPONSAVEL LEGAL, 1o caso e s mendr de 16
oo RESPONSAVEL FINANCEIRD, quando e sssume 3 responsabidade e

Destinatirios
F 80 catrn i, como CONTRATADA:
FUNDAZAO A0 PAULD, eniidsde mantaredora #s PONTIFICIA UIVERSIDADE.
e 7511000124, et et IRatmiLcom

Geietram Educacionsls -
Grasuncha, com fundamants nos 358 0%, 207 4 200 3 CamUtuick: Federal va Le o ey
30411996 naLe: 0* 807670, o Le o+ 10406102, na Lei " B 070/55: 5 damei dinpondivos )

UmEriens 4% BATeS 8 GLeQAM MtuATANS

1. onETO: ecersgumiEtundasn.org be

Documento

P ) [ Clicar em “Ir para assinatura”

M g . T -+
Darkgeks 2 do wge 10 o NP 220027001, smndo e rainerano Kekdco
et Documento
bt iy b

Contrano d Prestaghe e Sarvics Educhdons - Grad sat

Destinatarios

peitadighemation

cchieragatsgtundinp e e




Documento [ Amplas pigaa

1<

=+ [lopea s v

bardgrate 2 do anige 10 da WP 220022001 sendo ss mswumenta fwidica
para

todas o3 frm e eledos.

Bem-vindo(a), Teste

Papel na assinatura

¢ Lditar perfil

G Sair

Clique em “Assinar documento”

Clique nas iniciais do seu

nome para “Sair”




Obrigado(a)!

Esperamos por vocé na PUC-SP.



