Processo Seletivo Pos-Graduacao Stricto Sensu
PUC-SP 2°/2026

Orientacoes para matricula




Acessar o portal deinscritos atravésdo link: https://posgraduacao.pucsp.br/portal-inscrito

Preencher os dadosde acesso

Inserir CPF do candidato
* Aceita os formatos:
XXX XXX XXX-XX ou XXXXXXXX XXX

Inserir Data de

i Data de Nascimento
Nascimento Data de Nascimer

Cancelar

Cligue em “Acessar”



1. Realize o “Cadastro Inicial”

Processos abertos

MESTRADO - Teologia Acompanhe aqui o status da sua inscrigéo

a Detalhes da inscrigdo InscricGo
Concluida

Editar IvGcacto Eelathm Cligue no botao

Aprovado “Realizar”

Pré-matricula

Pendente

Realizar



Mestrado
Pré-matricula

Dados
complementar

Aguardando conclusdo

1.1 - Dados Cadastrais - Candidato

Proximo passo: conhecer vocé melhor!

Numero da carteira de identidade *

12345678

UF da carteira de identidade Data de emissao da

% identidade *
Sao Paulo X 11/10/2016

Nacionalidade * Pais natal *
Brasileira X Brasil

Vocé é o responsavel financeiro? *

(@ Sim () Néo

PORTAL DO CANDIDATO

Org&o emissor da identidade *

SSP

Telefone residencial

e

Estado natal * Cidade natal *

Sao Paulo X Santo André

CONCLUIR

Conferir os dados e

clicar em “Concluir”.




1.2 - Dados Cadastrais— Outro Responsavel Financeiro

Vocé é o responsavel financeiro? *

() Sim (@ Nao

Digite o CPF do responsav

Q, BUSCAR CPF

Caso seu responsavel financeiro
nao seja vocé, insira o CPF do novo

responsavel e clique em BUSCAR
CPF

Atencao: Se vocé for o préprio responsavel financeiro, clique em Sim para concluir.
Caso contrario, preencha os dados do novo responsavel financeiro na tela a seguir.



1.4—Pré Matriculaconcluida

Apos preencher todos os itens, a etapa Pré-Matricula constara como
Etapa “Concluida”, faltando as etapas a seguir:

Processos abertos

PROVA PRESENCIAL - Administragao - MATUTINO Acompanhe aqui sua Matricula!

a Detalhes da inscrigdo Cadastro Inicial

Documentos de Matricula

Verificar
Pendente envio

Assinatura do Contrato

Verificar
Pendente

Pagamento da 1° Parcela
Pendente

Verificar

Matricula
Pendente




ATENCAO!

2 . E nV|O d e Documentos Os documentos devem ser anexados em

formato PDF, exceto a foto que deve ser
jpg ou jpeg.

PROVA PRESENCIAL
Documentos de Matricula

Hora de enviar os documentos da sua matricula!

Documentagdo de matricula
Aguardando concluséo

1. A foto enviada deve ter a extensao jpg ou jpeg;

2. Todos os documentos enviados devem ter as extenséo pdf;

3. N&o é possivel enviar arquivos maiores que 5MB;

4. Cada arquivo a ser enviado deve conter todas as paginas do documento, incluindo frente e verso;
5. Para cada arquivo enviado, sera possivel acompanhar a situagéo da analise do mesmo;

6. Os documentos marcados com asterisco séo obrigatorios.

RG e CPF do candidato - Frente e verso * ANEXAR €3
Clicarem
Certificado de Concluséo do Ensino Médio * ANEXAR €3
O asterisco (*) indica anexar para
Historico Escolar do Ensino Médio - Frente e verso * ObrigatOTiEdade de ANEXAR &3 faz.er o}

‘ envio do
diciiinn entrega para o documento. i TS
Comprovante de Endereco * ANEXAR &b So'icitado_
RG e CPF do responsdvel legal - Frente e verso ANEXAR €3

RG e CPF do responsavel financeiro - Frente e verso ANEXAR &3




Processos abertos

PROVA PRESENCIAL - Administracéo - MATUTINO

& Detalhes da inscrigéo

2.1-Enviode Documentos

9
®

0
0

Cadastro Inicial

Documentos de Matricula
Recusado

Assinatura do Contrato

Pagamento da 1° Parcela
Pendente

Matricula
Pendente

Acompanhe aqui sua Matricula!

Verificar

Verificar

Verificar

ApOs a entregados
documentos, a Secretaria
Académica, fara a
validagdo de cada um.

Caso sejaidentificada
alguma inconsisténciana
etapa de “Documentos de
Matricula”, constara a
informacao “Recusado”

Clique em “Verificar”




2.2 - Enviode Documentos

PROVA PRESENCIAL
Documentos de Matricula

Hora de enviar os documentos da sua matricula!

Documentagdo de matricula

Aguardando conclusdo

1. A foto enviada deve ter a extensdo jpg ou jpeg;

2. Todos os documentos enviados devem ter as extensdo pdf;

3. N&o € possivel enviar arquivos maiores que SMB;

4. Cada arquivo a ser enviado deve conter todas as paginas do documento, incluindo frente e verso;
5. Para cada arquivo enviado, serd possivel acompanhar a situacéo da andlise do mesmo;
6. Os documentos marcados com asf

Verifique o documento recusado e o e o motivo da
I recusa. O botdo “anexar” serareativado para o

PR, reenvio correto do documento

Certificado de Conclus@o do Ensino Meaio T ANEXAR £ <(m—

Recusado: Documento néc abre

Histdrico Escolar do Ensino Médio - Frente e verso *

Aprovado

Foto 3x4 *

Apravado

e Comprovante de Endereco *

Em anélise




3. Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

PROVA PRESENCIAL
Assinatura do Contrato

Gerar seu contrato
Aguardando conclusdo

InstrugGes para Assinatura Eletronica do Contrato de Prestagoes de Servigos Educacionais
Prezada(o),
A assinatura eletrénica do Contrato de Prestagoes de Servigos Educacionais ocorrera por uma plataforma especializada.

Solicitamos que tanto a(o) aluna(o) quanto seus responsaveis Legal e financeiro, indicados no processo de Requerimento de Matricula fiqguem atentos ao recebimento do
link para a assinatura do contrato na referida plataforma.

Para receber o link € importante que o endereco de e-mail esteja preenchido dentre os dados informados anteriormente.
Orientamos para que sigam as instrugdes divulgadas no material de orientacao para matricula.

Figuem atentos! A matricula serd concluida apds a assinatura de todos: Aluno, Responsavel Legal e Responsavel Financeiro, além do pagamento do boleto e validagdo da
documentagdo.

'4

Declaro que li os termos apresentados acima e estou de acordo. *

PORTAL DO CANDIDATO CONFIRMAR

Leia atentamente
as instrugoes e no
final da telaclique
em “Declaro que li
os termos
apresentados
acima e estou dé
acordo”.

Cliqueem
confirmar

Obs.: Instrugoes

para assinatura
eletrénica do

contrato no final

deste manual




Vestibular de Verao
Pagamento da 12 Parcela

@ Pagamento
da”
matricula

Aguardando
conclusdo

4. Pagamento

Estamos finalizando!

Valor a pagar

RS ,00

Para realizar o
Meio de pagamento *

pagamento clique na
opc¢ao desejada (@ Boleto () PIX

PORTAL DO CANDIDATO

GERAR BOLETO




4.1-Pagamento

Processos abertos

PROVA PRESENCIAL - Administragdo - MATUTINO Acompanhe aqui sua Matricula!

a Detalhes da inscrigdo Cadastro Inicial

O botao Pagamentos constara como
pendente até que a baixa do pagamento
tenhasidorealizada por parte do banco e
repassadaa PUC.

Documentos de Matricula
Recusado

Assinatura do Contrato .
N Verificar

Pagamento da 1 Parcela
Pendente

Verificar

Matricula
Pendente



5. Finalizacao

Quando CadaStro' Documentos, contrato e ITI;C(;S\;ZSSF{?SDSENCIAL-Administracéo-MATUTIND Acompanhe aqui sua Matricula!
Pagamento estiveremvalidados, nenhum TS %, . . S WS
outro botao sera apresentado, aguarde até Stpali B S
gue a rotinainternade matriculaseja
executada.

Documentos de Matricula

Assinatura do Contrato ’
N Verificar

Esteja atento a comunicagao por e-mail,
WhatsApp e SMS que a secretaria podera
encaminhar.

Matricula




AssinaturaEletronica de Contrato de Presta¢ao de Servigos Educacionais

Verifique o seu e-mail, inclusive a pasta de Spam, e localize “TOTVS
Assinatura Eletronica” - Acessar documento”

{439 FUNDACAO SAO PAULO

Prezado(s),

assinaturaeletronica@fundasp.org.br enviou o documento [PUC-SP -

LNCT22TTC - Contrato de Prestacgdes de Servigos Educacionais - 2025 1-
Cdd_ do Contrato 2033482 .pdf] para vocé assinar.

Acessar documento




Em seguida vocé recebera um cddigo de acesso para assinaturaem sua caixa de
e-mail

®rotvs

Enviamos um cédigo de verificacdo para seu e-mail

Tentativa1de 5

Verifique o cédigo em sua

caixa de e-mail

Nio recebeu o codigo? Reenviar codigo via e-mail

Ao clicar em validar, vocé concorda com a Politica de privacidade e os Termos de uso do TOTVS Assinatura Eletrdnica.

® Totvs

Enviamos um cddigo de verificacdo para seu e-mail

Tentativa 1de 5

M F Q Q H K Digite aqui o cédigo recebido

por e-mail e clique em Validar

N&o recebeu o codige? Reenviar codigo via e-mail

Ao clicar em validar, vocé concorda com a Politica de privacidade e os Termos de uso do TOTVS Assinatura Eletrbnica




Ap0ds confirmar o cddigo, serad apresentado o contrato para assinatura

® TOTVS Bem-vindo(a)! 7 G

Documento [ Baixar v ][ Ampliar pdgina > P> Agbes do documento

Tipo de assinatura Papel na assinatura
dE4 > 3l — < |Largura da pagina v = Assinar eletronicamente

10/12/2024 09:39

Dados pessoais

Nome completo

Informe o CPF do

CPF/CNPI *

assinante

Rua Joiio Ramalho, 182 - Perdizes
Sido Paulo/SP - CEP 05008-000 ~ ~
Fone: (1) 8670-2333 Declaro que concerdo em realizar a assinatura do documento
www.pucsp.br/fundasp

FUNDACAO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

Requisitos para assinar

© Ler o documento até a Ultima paginal
@ Declarar que concorda em regk

Requisitos para assinar:
matricula, intagram o presente Contrato, para todes os fins e © Informar o seu documento de ide , " . . .
v" Ler o documento até a ultima pagina

efeiics de direilo.
2.4. Caso, porvenluia, o sistema da CONTRATADA, tenha

itado tricul | doa) ALUNO(A) com pendéncia ] . .

) s "o s doianents o sanate prasada v' Declarar que concorda em realizar a assinatura do documento
D) ladoy o(a) (s) CONTRATANTES): a GONTRATADA resana-se o Ciieito de néo
L | realizar & remabricula dota)(s) ALUNO(A) (S) cu de fazer suprii @

E:Jui:fa:ﬁ,f: ?,:':,'é?‘:i°|§5BJ;:§:P2-':SA:EE|§:53;AOEE: Irreguizridade, no caso ce pendéncia financaira, 2 seu eritério, \/ Info rmar o seu CPF

FINANCEIRO, quando oste assume a responsabilidade pelo sendo gue tal ate n4c cenfigura novagio ou perda_l?Agis
pagemento dos valores decomentes da prestagdo de servicos cbrigagoes do(a)(s) GONTRATANTE(S) junto 8 CONTRA' B
| obieto deste Contrato 25 A CONTRATADA poderd racusar a matricula dofa)

ALUNO(A) para o préximo semestre/ano letivo do Curse, em

E, de outro laco, come CONTRATADA: caso de inadimpléncia de quaisquer cbrigagoes canstantes neste

encia financaira,
FUNDAGAOC SAO PAULO, entidade mantenedora ca Conlralo, especizments quanda houvsr pendancia X
PgurlrlcCIA UNIVERSIDADE GATOLICA DE SAOQ PAULD - com ampart na artigo 5° da Lsi n® 8.870/29, einda que relativa a
PUG-SP. inssrtz no CNPJ sob o n® 80.990.761/0001-24. nests | cutras Cursos.

Declaro que concordo em realizar a assinatura do documento.

Requisitos para assinar

©® Ler o documento até a Ultima pagina ou baixa-lo.
© Declarar que concorda em realizar a assinatura do documenta.
@ Informar o seu documente de identificacde (CPF/CNPI).

H a o 4
Assinar doasnento Clique em “Assinar documento




2% etapa

Selecao de disciplinas



Processos abertos
MESTRADO - Teologia Acompanhe aqui o status da sua inscrigdo

~ Detalhes da inscrigéo InscricGo
Concluida

/' Editar Processo seletivo

Aprovado

Pré-matricula
Concluida

Documentos de
Verificar

Apods concluirtodas as etapas Matricula

. . ~ e Pendente envio
anteriores, clique no botao verificar

para escolher disciplinas Envio da foto
Pendente envio

Enviar

Assinatura do Contrato
Fendente

Verificar

Selecdo de disciplinas
Pendente

Verificar




& Otimo! Estamos quase la!

Para finalizar seu processo, cligue no botdo abaixo e escolha suas disciplinas.

PORTAL DO CANDIDATO ESCOLHER DISCIPLINAS




SELECAO DE DISCIPLINAS

Cligue no menu lateral e localize o icone “Matricula online”

— Cligue no menu lateral e
l fixe a tela

—_ Cligue no menu Matricula
onlien e siga os
procedimentos

i P ERG AN




Na primeira tela, clique no botao “Proximo”, do lado direito da tela.

Matricula Académica on-line

O,

AFRETERTRCED
s et " Pideimio” Dand Sal0ndd 0 peiodo e (urss & a2 diSC DlitenRarmas & malikd i Sadieiia

CRADUACAD Pars @ siclido 08 Giplagd OF Oulrds rides Ciimouees, Ok s Crsolidel 3 ourd Jurd. [rasnths & SolCitscdo MERCUS ACaoRimecs om oulits
L T I ™ ) S b it ) P P =~ PP e st ) DA Dot =6 hfl\_l.?li‘:l-'_- - S e A

FOSGRADL LCAD Doy & mdeeds de Jieciplings On afied grades (uiicirss OO O oWl o amss, ieenilg 4 &l nad s “MOYCuls AraMeicd & Outios T

tdeayDlour” e Sacraf@ng>Hagus rmsndor-Regua sl o DispontmiieVMESTRADD E DOUTORADD = ProCsgemsnios

Selecione o Periodo Letivo da matricula e clique em avangar.

Matricula Académica on-line _

IRt LT
Pariooos imirece 1 v i eacrheas

A e | Pl .‘El-;k:




Selecione as disciplinas conforme orientacdes da secretaria do

curso. Tela 1 — Selecionar disciplinas

Matricula Académica on-line




Tela 2 — Selecionar disciplinas
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Tela 3 — Apos selecionar disciplinas cligue em “Proximo”.

FUr- 5P ! Mo Argre [ e — F—pp— ‘

Matricula Académica on-line

@ ®




Cligue conforme imagem abaixo, para obter o comprovante de pré-matricula.

Matricula Académica on-line

Jerhra s amnp ol @ v ol crmErewarin o Ml Y sy Ay il lsos s b
IR el SR e e S Y B e gl eae 0b3 TR dhaE

, Com a emissao do comprovante, o
& Comprovante de Matriculs Acadhmice on-line processo de selecao de disciplinas esta

finalizado, mesmo nao ficando com a cor
verde




Cligue em imprimir para salvar o comprovante em formato pdf e depois clique em
fechar.

Pontiflca Universdade Catdlica de SHo Paulo
Heg e vuCd LD Pl ST R A0 WP R ) e 1T e e
g ML DL g IR

Cemprevants de Matricuta Acadamcs - 20000



Para finalizar o uso da aplicacao, localize o menu “Sair” do lado superior direito da tela.

¥ TP || " ‘
- ol i ol i
i 5

i B TE el rpas

) -
1-line
° ° @ Com a emissao do

Sl COMprovante, o processo de
selecao de disciplinasesta

finalizado

Finalizado o processo, aguarde a confirmacao do pagamento para conclusao do
processo de matricula.

A validacao dos documentos anexados sera realizada, posteriormente, pela Secretaria
Académica da Pos-Graduacao.

Caso haja algum problema, a Secretaria entrara em contato atraves de seu e-mail.



Obrigado(a)!

Esperamos por voce na PUC-SP.
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