
Processo Seletivo Pós-Graduação
PUC-SP 2025

Orientações para matrícula 



Preencher os dados de acesso

Clique em “Acessar”

Inserir CPF do candidato
* Aceita os formatos: 

XXX.XXX.XXX-XX ou XXXXXXXXXXX

Inserir Data de 
Nascimento

Acessar o portal de inscritos através do link: https://posgraduacao.pucsp.br/portal-inscrito



1. Realize o “Cadastro Inicial”

Clique no botão 
“Realizar”



1.1 - Dados Cadastrais - Candidato

Conferir os dados e 
clicar em “Concluir”.



1.2 - Dados Cadastrais – Outro Responsável Financeiro

Caso seu responsável financeiro 
não seja você, insira o CPF do novo 

responsável e clique em BUSCAR 
CPF

Atenção: Se você for o próprio responsável financeiro, clique em Sim para concluir.
Caso contrário, preencha os dados do novo responsável financeiro na tela a seguir.



1.4 – Pré Matrícula concluída

Após preencher todos os itens, a etapa Pré-Matrícula constará como 
Etapa “Concluída”, faltando as etapas a seguir:



2. Envio de Documentos

O asterisco (*) indica 
obrigatoriedade de 

entrega para o documento.

ATENÇÃO!
Os documentos devem ser anexados em 
formato PDF, exceto a foto que deve ser 

jpg ou jpeg.

Clicar em 
anexar para 

fazer o 
envio do 

documento 
solicitado. 



2.1 - Envio de Documentos

Após a entrega dos 
documentos, a Secretaria 
Acadêmica, fará a 
validação de cada um. 

Caso seja identificada 
alguma inconsistência na 
etapa de “Documentos de 
Matricula”, constará a 
informação “Recusado”

Clique em “Verificar”



2.2 - Envio de Documentos

Verifique o documento recusado e o e o motivo da 
recusa. O botão “anexar” será reativado para o 

reenvio correto do documento 



3.  Assinatura do Contrato de Prestação de Serviços Educacionais

Leia atentamente 
as instruções e no 
final da tela clique 
em “Declaro que li 

os termos 
apresentados 

acima e estou dê 
acordo”. 

Clique em 
confirmar

Obs.: Instruções 
para assinatura 

eletrônica do 
contrato no final 

deste manual



4. Pagamento

Para realizar o 
pagamento clique na 

opção desejada



O botão Pagamentos constará como 
pendente até que a baixa do pagamento 

tenha sido realizada por parte do banco e 
repassada à PUC.

4.1 - Pagamento



5. Finalização

Quando Cadastro, Documentos, Contrato e 
Pagamento estiverem validados, nenhum 

outro botão será apresentado, aguarde até 
que a rotina interna de matrícula seja 

executada.

Esteja atento à comunicação por e-mail, 
WhatsApp e SMS que a secretaria poderá 

encaminhar.



Assinatura Eletrônica de Contrato de Prestação de Serviços Educacionais

Verifique o seu e-mail, inclusive a pasta de Spam, e localize “TOTVS 
Assinatura Eletrônica” - Acessar documento”



Em seguida você receberá um código de acesso para assinatura em sua caixa de 
e-mail

Verifique o código em sua 
caixa de e-mail   

Digite aqui o código recebido 
por e-mail e clique em Validar



Após confirmar o código, será apresentado o contrato para assinatura

Informe o CPF do 
assinante

Requisitos para assinar:
 Ler o documento até a última página
 Declarar que concorda em realizar a assinatura do documento
 Informar o seu CPF

Clique em “Assinar documento”



2ª etapa

Seleção de disciplinas



Após concluir todas as etapas 
anteriores, clique no botão verificar 

para escolher disciplinas















Com a emissão do comprovante, o 
processo de seleção de disciplinas está 
finalizado, mesmo não ficando com a cor 
verde





Com a emissão do 
comprovante, o processo de 
seleção de disciplinas está 
finalizado



Obrigado(a)!

Esperamos por você na PUC-SP.
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